Stellenausschreibung
der Stadt Bad Kostritz

(mit Ortsteilen Pohlitz, Gleina, Reichardtsdorf und Hartmannsdorf)
als erflillende Gemeinde fur die Gemeinde Caaschwitz:

In der Stadtverwaltung ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt die Stelle als
Sachbearbeiter Stadtkasse/ stellvertretender Kassenverwalter (m/w/d)
zu besetzen.

Die Tatigkeit umfasst im Wesentlichen:

Buchen der taglichen Kontoumséatze

Abwicklung unbaren Zahlungsverkehrs

Buchung und Verwaltung von Verwahr- und Vorschussgeldern
Vorbereitung und Abgleich von Tagesabschlissen und Zeitbuch

Fuhrung der Barkasse und Abrechnung Geblhrenkassen und Zahlstellen
Ablage sowie Archivierung der Unterlagen fiir den gesamten Finanzbereich
Erstellung von Statistiken

Mitarbeit bei der Erstellung von Verwendungsnachweisen

Mitarbeit bei Jahresabschlussarbeiten

Aufbau der Anlagenbuchhaltung

Vertretungsaufgaben fir Kassenleitung

(konkrete Abgrenzung von Zusténdigkeiten vorbehalten)

Anforderungen an die Bewerber (m/w/d):

Eine abgeschlossene  Ausbildung als  Verwaltungsfachangestellte/r ~ oder den
Fortbildungslehrgang | bzw. gleichwertige Qualifikation fiur den mittleren allgemeinen
Verwaltungsdienst oder eine kaufmannische Ausbildung oder eine abgeschlossene
Berufsausbildung mit nachweisbaren Berufserfahrungen im Tatigkeitsbereich (mind. 2 Jahre)
Kenntnisse im kommunalen Haushalts- und Kassenrecht (Kameralistik)

sicherer Umgang mit moderner Blrokommunikation, Standard- und Anwendersoftware
(gangigen Office-Produkten) sowie dem HKR-Programm

wiinschenswert sind:

mindestens zweijahrige Berufserfahrungen im Rechnungswesen
Erfahrungen im Verwaltungs- und Vollstreckungsrecht
Kenntnisse (ber eine effiziente Forderungsiiberwachung
Anwenderkenntnisse der Fachprogramme H&H und S-Firm
Besitz eines gultigen FlUhrerscheines Klasse B

Was wir weiterhin erwarten:

eine belastbare Personlichkeit mit Teamfahigkeit
ein hohes Mal} an Verantwortungsbewusstsein
Motivation, Einsatzbereitschaft und Weiterbildungsbereitschaft



Was wir lhnen bieten:

einen sicheren Arbeitsplatz in einem unbefristeten Arbeitsverhalinis in Teilzeit mit 35
Stunden/wdchentlich

ein interessantes und vielseitiges Aufgabenfeld in einem motivierten Arbeitsteam
familienfreundliche flexible Arbeitszeitregelung

30 Tage Urlaubsanspruch pro Kalenderjahr bei einer Kalenderwoche mit flinf Arbeitstagen
zusatzliche Altersversorgung

vermogenswirksame Leistungen

Tarifgerechte Vergiitung nach EG 6 (§ 12i. V. m. Anlage 1 — Entgeltordnung (VKA) des Tarifvertrages fiir den
sffentlichen Dienst (TV8D)) zuziiglich Jahressonderzahlung und leistungsorientierte Bezahlung (LOB)
bedarfsgerechte fachliche und personliche Weiterbildung

kostenfreie Parkmoglichkeit

einen Anspruch auf Bildungsfreistellung gemaR dem Thiringer Bildungsfreistellungsgesetz
gesundheitsférdernde und —erhaltende MaRnahmen um Rahmen unseres betrieblichen
Gesundheitsmanagements

Ihre aussagefahigen und vollstandigen Bewerbungsunterlagen — bitte ausschlieBlich schriftlich
(Bewerbungen per E-Mail kénnen derzeit aus datenschutzrechtlichen Griinden nicht beriicksichtigt werden) U.a. mit tabellarischen
Lebenslauf, Zeugniskopien, Flhrerscheinnachweis etc. senden Sie bitte

bis zum 28.12.2023 um 11:00 Uhr an folgende Anschrift:

Stadtverwaltung Bad Kostritz
Biirgermeister

Vertrauliche Personalsache A20-03
Heinrich-Schutz-Strale 4

07586 Bad Kostritz

Fur Riickfragen ist Ihre Ansprechpartnerin Frau Jahn unter (036605) 88118 fernmundlich erreichbar.

Briefpostbewerbungen werden nur zurlickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Riickumschlag
beigeflgt ist. Fahrtkosten werden nicht erstattet. Mit der Abgabe der Bewerbung willigt der Bewerber
in eine Speicherung der personenbezogenen Daten wahrend des Bewerbungsverfahrens ein. Ein
Widerruf dieser Einwilligung ist jederzeit moglich. Die Bewerbung richtet sich an alle Geschlechter.
Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei ansonsten gleicher Eignung unter
Beachtung der gesetzlichen Bestimmungen bevorzugt beriicksichtigt.

Wir freuen uns auf lhre aussagefahige Bewerbung.

Bad Kostritz, den 15.12.2023
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